
Envoyez vos candidatures à
bx@avity-avocats.fr

AVITY RECRUTE

Avity, cabinet d'avocats
à Bordeaux, recrute
un(e) assistant(e)
juridique dès à présent



VOS MISSIONS
L’accueil physique et téléphonique ; 
La gestion de l’agenda ; 
L’organisation des rendez-vous ;
Constitution, suivi, classement et archivage des dossiers ; 
Préparation des dossiers de plaidoirie ; 
Gestion du courrier et du suivi client ; 
Correspondances avec les juridictions, confrères, huissiers… ;
Assurer le suivi des différentes procédures (TJ, TCOM, PPP, JCP, TA, CA & CAA) ;
Rédaction de documents et mise en formes des actes tels que : acte de constitution,
bordereau de pièce, sommation de communiquer, requête bâtonnier, demande certificat de
non-appel…
La facturation, les relances et les procédures bâtonnier. 

QUALITÉS REQUISES
Organisé(e) et méthodique ; 
Aisance relationnelle (téléphone et accueil client) ; 
Qualité rédactionnelle ; 
Anticipation ; 
Polyvalence ; 
Discrétion ; 
Maîtrise des outils bureautiques

CONNAISSANCES SPÉCIFIQUES
Vocabulaire juridique ; 
Connaissance du fonctionnement des instances. 



AVITY est un cabinet d'avocats à
Bordeaux qui intervient en droit des
Affaires, en droit du vin et des
spiritueux et en droit de l'Urbanisme,
de la construction et de l'immobilier

Nos expertises
Droit des affaires 
Droit du vin, de la vigne et
des spiritueux 
Droit de l'urbanisme et de
l'immobilier 

Notre équipe
Les membres du cabinet ont fait le choix
d'intervenir exclusivement dans leur
domaine de compétence et d'expérience.
Ainsi, le cabinet est structuré en 3 pôles
interdépendants qui font la vitalité de son
activité. 

Du droit des hommes
& des racines 

Du droit 01

Des hommes 

Des racines  

Le droit est une science et un art. Notre ambition :
faire du droit une ressource pour répondre avec
force, justesse et précision aux enjeux de nos
sociétés en perpétuelle évolution. 

Cabinet à taille humaine, composé par une équipe
de 5 avocats, nous veillons à entretenir une
ambiance de travail conviviale. La synergie du
cabinet trouve sa source dans les personnalités
complémentaires et passionnées qui le
composent. 
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AVITY trouve son ancrage dans l'adoption d'une
vision commune sur le métier d'avocat et le
monde de l'entreprise. Bienveillance et réactivité
sont nos maîtres mots dans l'accompagnement de
nos clients. 


