
CENTRE HOSPITALIER DE NIORT 

Recherche un(e) assistant(e) juridique en apprentissage 

Description du métier :  

Réalise l'appui administratif (courrier, recherche d'information, constitution d'un fonds 
documentaire, ...) d'un professionnel du droit (notaire, huissier, ...) ou d'une entreprise. 
Rédige des actes ou des documents à valeur juridique. 
Peut authentifier des actes juridictionnels (interrogatoire, reconstitution, ...). Peut établir des 
constats (états des lieux, adultères, dégâts divers, ...). 
Peut participer à l'organisation et à l'animation d'une vente aux enchères publiques. 
Peut coordonner une équipe. 
 
Compétences visées 

 Appliquer un cadre juridique ou réglementaire 
 Évaluer et gérer un sinistre 
 Estimer la valeur d'un bien, d'un produit 
 Contrôler la conformité des données ou des documents 
 Conseiller, accompagner une personne 
 Rédiger un acte juridique ou règlementaire 
 Animer, coordonner une équipe 
 Assister un magistrat lors d'audiences (retranscription, comptes-rendus) 
 Classer des documents 
 Inventorier des documents et pièces de référence 
 Réaliser une mise sous scellés 
 Assurer la gestion administrative d'une activité 
 Remettre des actes et jugements en lieu et place d'un huissier 
 Traiter des dossiers de contentieux 
 Réaliser une recherche documentaire 
 Établir un procès-verbal 
 Réaliser un état des lieux 
 Rédiger des actes / procédures juridiques 
 Réceptionner et enregistrer un dépôt de règlements de jeux (loto sportif, loterie, ...) 
 Organiser une vente aux enchères, l'expertise et le transport des biens et assister le 

commissaire-priseur lors des ventes 
 Accomplir des démarches pour le compte de clients 
 Techniques de vente aux enchères 
 Procédures de recouvrement de créances 
 Techniques d'expertise de biens 
 Droit commercial 
 Droit du travail 
 Procédure civile judiciaire 
 Code de procédure pénale 
 Droit européen 
 Droit notarial 
 Sténographie 
 Droit civil 

Date de début : 01/09/2023 
Durée 12 mois 
Info contact : audrey.chaigneau@ch-niort.fr 
Tél : 05.49.78.21.08 
 


