
 

 

 
 

 

 

 

L’ENTREPRISE 

Le Groupe Pavillon Prévoyance s’implique par l’apport de solutions d’un réseau d’experts dans la protection sociale, les assurances des 

personnes et des biens, le Family Office et l’optimisation immobilière. 

Notre objectif : assurer un accompagnement pluridisciplinaire pour chacun de ses clients qu’il s’agisse d’un particulier ou d’une entreprise.  

Ce qui fait notre différence ? Nos expertises et notre intégrité. 

Filiale du Groupe Pavillon Prévoyance, MUTATIONS INVEST recrute son assistant(e) juridique en alternance pour renforcer les fonctions 

support du Groupe Pavillon Prévoyance. 

Rejoignez-nous !  

DESCRIPTION DU POSTE 

MUTATIONS INVEST est à la recherche d'un assistant juridique H/F en alternance à Bordeaux (Bastide). 

Au sein du pôle juridique et rattaché(e) à la Directrice juridique et conformité, vous assistez les juristes dans leur activité. 

Vous réalisez les missions suivantes :  

• Participer à la préparation du secrétariat juridique annuel (assistance dans la rédaction des PV, des rapports, des actes…) et 

récurrent des sociétés (approbation des comptes, modifications statutaires diverses, bénéficiaires effectifs, veille juridique du 

portefeuille clients, tenue des registres) 

• Organiser les rendez-vous, les réunions et rédiger des comptes rendus 

• Assurer l'interface avec les interlocuteurs internes et externes (centre des impôts, greffe, huissier) 

• Réaliser le suivi, la gestion administrative et l’archivage des dossiers (classement, relances...) 

• Réaliser le suivi et le paiement des factures reçues (Infogreffe, centre des impôts, Anacofi, publicité légale…)  

• Assurer le traitement du courrier 

• Rédiger des notes de synthèse 

PROFIL RECHERCHÉ 
 

En cours de formation Licence professionnelle Assistant juridique, vous souhaitez découvrir le monde de l’entreprise en alternance. 

Une expérience préalable en cabinet d’expertise comptable serait largement appréciée (notamment approbations de compte de sociétés). 

Vous êtes organisé(e), rigoureux/se, réactif/ve et curieux/se. Vous avez le sens du service et avez une bonne capacité d’écoute. 

Cette offre d’alternance vous correspond ?! Alors, envoyez-nous dès maintenant votre candidature → recrutement@pavillon-prevoyance.fr 

Rémunération : Grille selon niveau de formation + Tickets restaurant + mutuelle + participation aux frais de transport 

 
Assistant juridique H/F en ALTERNANCE 



 

 

 

 

  


