
La SELARL COUDIERE LEXCORPUS, étude de commissaire de justice à Audenge (33980) 
sur le Bassin d’Arcachon, offre de recruter en contrat de professionnalisation un ou plusieurs 
alternants. 

  

Au sein de notre équipe vos missions constitueront à : 

  

 Accueil physique et téléphonique du public de l’étude (clients, débiteurs, juridictions, 
…), 

 Ouverture administrative des dossiers (renseignement des informations des parties, des 
éléments de la dette, qualification du titre exécutoire, …), 

 Rédaction et préparation des actes à signifier, 
 Correction et mise en forme des procès-verbaux de constat, 
 Mise en place de procédures de recouvrement, 
 Relances, 
 Gestion comptable des paiements (acomptes, provisions, …)et des charges (salaires, 

fournisseurs, …). 

  

Possibilité de continuation en CDI à l’issue du contrat de professionnalisation.  

  

Lettre de motivation et C.V à adresser à judiciaire7@lexcorpus.fr. 

 


